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Kiém diém, danh gia, xép loai chat hrong
Doi véi tap thé, vién chirc va ngudi lao djng nam 2020

Can cir Ludt s 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, b6 sung mét s6 diéu clia
Luat Can bd, cong chirc va Luat vién chuc;

~ Cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phi vé danh gia,
xép loai chat lugng cén bd, cong chire, vién chire;

Can oir Hudng dan s6 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020 cua B6 Nong nghiép
va Phét trién nong thon huéng din kiém diém, danh gi, xép loai chét lugng can b,
cong chire, vién chirc nam 2020;

Truong Cao dang Kinh té, Ky thuat va Thiy san xéy dung ké hoach kiém diém,
danh gia, xép loai chét lugng tap thé, vién chirc va ngudi lao dong nam 2020 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Ning cao chdt lugng, hiéu qua cia céng tac dénh gia tép thé, vién chic va
ngudi lao dong hang nam, gép phan xay dung nha trudng ngly cang phat trién.

- Viéc kiém dlem, danh gia, xép loai tip thé, vién chirc va ngudi lao dong bao
dam khach quan, céng bing va ding véi két qua thuc hién nhiém vu ciia tap thé, timg
vién chirc va nguoi lao dong.

- Danh gia, xép loai tap thé, vién chirc va ngudi lao dgng ding quy dinh cua Luat
Can b, coéng chirc, Luat Vién chirc va cac van ban huéng dan thi hanh.

II. PHAM VI, NOI DUNG KIEM PIEM, DPANH GIA, XEP LOAI
1. Péi twong kiém diém, danh gia, xép loai:
a) Poi vdi thp thé, don vi:
- Danh gi4, xép loai chit lugng tap thé Nha truong, Hoi dong truomg;
- Dénh gia, xép loai chét lugng tap thé cac don vi truc thudce;
b) Poi vdi cd nhin lanh dao, quén Iy:
- Kiém diém, danh gia. xép loai déi véi Hiéu truéng. Chi tich Hoi ddng trudmg:
- Kiém diém, danh gia, xép loai dbi v6i ca nhan can bg lanh dao, quan ly;
¢) Kiém diém, dinh gid, xép loai doi véi vién chirc, ngudi lao dpng trong toan truong
2. Thoi diém danh gia: Tir thang 01/2020 dén thang 12/2020.
3. Noi dung danh gia, xép loai:



3.1 Péi véi tgp thé, don vi

Thuc hién theo Mau sb 06 va Mau s6 07 giri kém, can tap trung danh gia trén cac
mat sau:

- Két qua thuc hién nhiém vu céng tac nam 2020;

- Néu ra nhimg mat uu, khuyet diém, nguyén nhén ton tai, phuong hudng phén
dau nam 2020 va ty danh gia, xép loai chit luong td chirc nam 2020.
3.2 Poi véi cd nhin linh dao (Ban gidm hiéu, Chi tich Hpi dong truong)

- Chuin bj bio céo kiém diém theo miu sb 01, cén tap trung kiém diém, danh gia
trén cac mat sau:

- Khéi lugng, chét hagng, tién d6, hiéu qua thuc hién nhiém vu dugce giao; tinh

thén d61 mai. sang tao, nr chiu trach nhiém; ¥ thire, thai dé phuc vu nhan déan.

+ Két qua lanh dao, quan 1y, diéu hanh, trach nhiém coa ca nhan trong tham gia
cung tap thé lanh dao va t6 chirc thue hién céc nhiém vu chinh trj va cong tac 16 chir,

can bd cua nha trudong; quan hé, phdi hop véi tap thé lanh dao, quan ly; thai d6 cong
tdm, khach quan; doan két ndi bd va sy tin nhiém cua can bd, dang vién, quin ching.

+ Y thirc dau tranh phong, chéng quan liéu, tham nhiing, lang phl co hoi, vu lgi.
Viéc ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh; quan tdm chim lo doi sbng vét chét, tinh
than cho can b, dang vién, nguoi lao dong. Trach nhiém néu guong theo quy dinh cua
Trung wong va cap Uy cac cap.

+ Trinh bay r két qua, thanh tich ndi bat ciia c4 nhén, gop phin quan trong vao
viéc nang cao hiéu qua hoat dong cia don vi va su phat trién cia B va cua nganh.

- Ty d4nh gia, xép loai chat lugng theo mau sb 02 giri kem.

3.3 Kiém diém, ddnh gid, xép loai ddi vdi cdn bj qudn If, vién chirc, nguai lao djng
frong toan truong

_ Thuc hién theo MAu s6 08 (sir dung mau trén website cia Truomg), can tip trung
kiém diém, danh gia trén cac mit sau:

- Chép hanh dudémg 15i chi tnrong, chinh sach cia Dang, phép ludt ciia Nha nudc;

- Chinh tr1 tu tudmg, dao dic. 161 séng, y thite td chirc ky ludt, tac phong 1€ 161 1am
viée:

- Két qua thuc hién céng viéc hoic nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két;

- Tinh than trach nhiém. thai d phuc vu nhan dén, tinh thén hop tic véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic g xir cua vién chirc;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chirc;

- Tu danh gia, xép loai.
III. THAM QUYEN DANH GIA, XEP LOAI

1. B trudng B Nong nghiép va PTNT danh gia va xép loai di voi Hiéu trudmg,
Chu tich Héi dong truomg.
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2. B0 truong uy quyen cho nguoi dimg dau danh gia, xép loai cép phé ctia minh
va bao cdao két qua vé Bo dé theo doi;

3. Hiéu truong danh gia, xép loai can bé quan ly; vién chire khong giir chire vu
quan ly va ngudi lao dong.

IV. QUY TRINH, PHUONG PHAP PANH GIA
1. Mt s6 uu ¥ trong qua trinh kiém diém, danh gia, xép loai

- Viéc thuc hién kiém diém, danh gia, xep loai phai duoc tién hanh khin truong,
nghiém tiic, ding ké hoach va bao cao két qua vé Bo trude ngay 25/12/2020;

- Thue hién kiém diém tp thé trude, ca nhan sau; ngudi dimg dau trudc, vién
chirc, ngudi lao ddng sau;

- Nguon dung du chu tri viéc kiém diém 1ap thé va ca nhén; khi kiém diém ca
nhan ngudi ditng d4u thi tap thé phan cong mét dbng chi cip phé chu tri;

- Danh g1a, xép loai chat lugng tap thé, don vi, c4 nhan dugc thyuc hién trén co so
két qua kiém diém va tién hanh ngay sau khi két thic kiém diém;

- Mirc xep loai chat luong ctia nguoi dirng ddu khéng dwgc cao hon mic xép
loai ciia tap thé lanh dao, quan ly va té chic, co quan, don vi do minh la nguai dimg
dau;

- Cép co tham quyen Xem Xxét, quyét dinh s6 lugng cén bd lanh dao, quan ly dugc
xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” khong virot qud 20% s6 duge xép loai “Hoan
thanh tt nhiém vu” theo chirc danh twong duong ¢ clmg cap.

2. Phirong phap tién hanh kiém diém, danh gia
2.1. Béi véi clp co so (tai cdc don vi truc thujc):

- Céc budc tién hanh kiém diém, danh gia. xép Joai (luu ¥ céc cude hop déu phai
dugc 1ap thanh bién ban):

+ Danh gia, xép loai chat luong dom vi;
+ Kiém diém, danh gia, xép loai dbi vdi vién chite, ngudi lao dong trong don vi.

- Thanh phan tham duy: Toan thé vién chiic va ngudi lao dong, ngudi lao dong cua
don vi.

- Thi gian, dia diém 1ién hanh: Té chic tai don vi, don vi chu dong vé thoi gian
hop, cham nhat dén 1 5/12/2020 céc don vi phai hoan thanh viéc kiém diém, d4nh gié,
xép loai va ndp hd so bao cao vé phong Té chite hanh chinh dé tbng hop.

- Hb so klem diém, danh gka., xép loai gui ve phong Té chirc hanh chinh dé tong
hop (ddng chi Tran Thi Nhung tiép nhan ban in gidy va file dién tir), bao gom:

+ Béo bao két qua thuc hién nhiém vu (méu sb 06);

+ Phiéu tu danh gia, xép loai chét luong cia don vi (méu sb 07);

+ Phiéu danh gi4, xép loai chat luong vién chire, ngudi lao dong (mau s6 08);

+ Danh sach tong hop danh gia. xép loai vién chirc, nguoi lao déng (mau sb 09);
+ Trich bién ban hop tai don vi. ¢6 ¥ kién nhan xét, danh gié cia chi bd (mau 10);

-
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2.2. Poi véi Nha truong:
a) Cac bude tién hanh kiém diém, danh gia, xép loai:

+ Panh gia, xép loai chat luong tap thé Nha truong, HO1 d("ing truong;

+ Kiém diém, danh gia, xép loai déi véi c4 nhan lanh dao: dong chi Hiéu truéng;
Chu tich Héi dong trudmg;
b) Trién khai céc budc nhu sau:
Noi dung I: Panh gia, xép loai chat lugng tap thé Nha truomg;

- Phén cdng nhiém vu: phong Té chirc hanh chinh chuén bi Béo cdo két qua thuc
hién nhiém vu cua nha trudmg (cac don vi lién quan ¢6 trach nhiém phéi hop dé hoan

thién béo céo) va miu Phiéu tu danh gia, xép loai theo miu 02; Hiéu truémg truc tiép
chu tri cude hop.

- Thanh phan tham du: Toan thé vién chic va ngudi lao dong trong Nha trudng.
- Thoi gian, dia diém: ngay 18/12/2020, Tai Héi trudmg 1én khu A
- Phuong phép tién hanh (luu v cac cude hop déu phai duge 1ap thanh bién ban):

+ Bude 1: Trinh bay Béo céo két qua thue hién nhiém vu trude cude hop toin thé
vién chirc va ngudi lao dong trong Nha truong;

+ Budc 2: Lay y kién nhan xét, danh gia cia Dang Uy nha truomg.

+ Bude 3: Trén co s& v kién tham gia gop ¥ tai budc 1 va budce 2, Tap thé lanh
dao (Ban giam hiéu) nha truomg hop, thao luin de dong gop ¥ kién hoan thién bao céo

két qua thuc hién va Phiéu tu danh gia, xép loai tip the Nha trudong; Truémg phong To
chire hanh chinh lam thu kv cude hop.

- H so danh gi4, xép loai: thuc hién theo ndi dung hudng dan tai Diem S, Muc II
Hudng dén sb 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;

Nji dung 2: Kiém diém, danh gia. xép loai chat hrong ddi véi ca nhan Hiéu trudng;
- Céng tac chun bi:

+ Ca nhan chuin bj Ban tu kiém diém ca nhan theo Mau 01 va truc tiép trinh bay
tai cudc:

+ Phong T6 chuc hanh chinh chuan bi mau Phiéu tu danh gia. xép loai theo méu
02; Hiéu trudng phan c6ng mdét dong chi cap phd cha tn cude hop.

- Thanh phan tham du: Toan thé vién chitc va nguoi lao dong, ngudi lao dong
trong Nha truong

- Thai gian, dia diém: ngay 18/12/2020, Tai Ho1 truong 1om khu A

- Phwong phap tién hanh (lwu ¥ céc cude hop déu phai duoc 1ap thanh bién ban):

+ Buge 1: Hiéu trudng trinh bay Bao cao két qua thuc hién nhiém vu trudc cude
hop toan thé vién chire va ngudi lao dong trong Nha trudmng;

+ Budc 2: Lay v kién nhin xét, danh gia cua Dang uy nha trudmg.

+ Budce 3: Trén co so vy kién tham gia gp ¥ tai bude 1 va budce 2, Tap thé lanh

dao (Ban giam hiéu) nha truomg hop, thao luan dé dong gép ¥ kién hoan thlen bao cao
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kiém diém va phiéu tr danh gia, xép loai chat luong; Truong phong Té chirc hanh chinh
lam thu ky cude hop.

+ Buoc 4: C4 nhan Higu trudng ldy y kién nhén xét cha cip ty noi cu tru.

- H so danh gid, xép loai: thuc hién theo ni dung huéng din tai Diém 5, Muc IT
Huéng dan s 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;
Néi dung 3: Kiém diém, danh gia, xép loai dbi vdi Hoi ddng truomg;

- Phan cong nhiém vu:

+ Chu tich Hoi dong truémg chuén bi Béo c4o két qua thuc hién nhiém vu cia
Hdi dong trudmg theo mau 03 va trire tiep trinh bay tai cude hop;

+ Thu ky Hoi dong truong chuén bi phiéu tu danh gi4, xép loai theo mau 04;

+ Chu tich Ho1 déng truong chi dao va chu tri cudce hop.

- Thanh phan tham dy: Cac thanh vién Hoi déng truong; dai dién cip uy dang,
cong doan, doan thanh nién.

- Thoi gian, dia diém: ngay 21/12/2020, Tai phong hop s6 1

- Phuong phap tién hanh (luu y cic cude hop déu phai diroc Jap thanh bién ban):

+ Bude 1: Chu tich trinh bay Béo céo két qua thuc hién nhiém vu trudc cude hop
ciia Hoi dong trudng;

+ Budc 2: Hoi dong tnrong thao luin dé lay y kién hoan thién bao cao két qua
thuc hién va phiéu tr danh gia, xép loai HOi dong truong: Thu ky Hoi dong truong ghi
bién ban cudc hop va hoan thién Hé so bao cao két qua vé Bo dé theo déi.

+ Budc 3: Dang uy Truong nhan xét, danh gia.

- H6 so dénh gi4, xép loai: thuc hién theo ni dung hudng din tai diém 3, muc I
Huéng dan sb 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;

Noi dung 4: Kiém diém, danh gia, xép loai di vdi Chit tich Hoi ddng trudng (thuc hién
sau khi tién hanh n6i dung 3).

- Cong tac chuan bi:

+ Chu tich Hoi dong truomg chudn bi béo co kiém diém c& nhan theo mau 03 va
trire tiép trinh bay tai cudc;

+ Thu ky Héi dong truomg chuén bi miu phiéu tr danh gia, xép loai theo mau 04;

+ Hoi dong truong bau mdt thanh vién trong Hoi déng chu tri viée kiém diém
thuc hién theo huéng dan tai diém 3, muc III Hudng din s6 7685/BNN-TCCB ngay
05/11/2020;

- Thanh phan tham dur: Céc thanh vién Héi dong truomg; dai dién cp uy dang,
cong doan, doan thanh nién.

- Thoi gian, dia diém: ngay 21/12/2020, Tai phong hop s6 1
- Phuong phép tién hanh (leu ¥ céc cude hop déu phai duoc Jap thanh bién ban):

+ Buoc 1: Chu tich Hoi dong truong trinh bay bao cao kiém diém ca nhan theo
mau 03 va phiéu tr danh gia. xép loai trudc cude hop Hoi dong truomg;
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+ Bude 2: Trén co s¢ ndi dung bdo céo tai buoe 1, Hoi nghi thao ludn dé gop ¥
cho baa cdo tu kiém diém, ty danh 8ia, xép loai cia Chu tich Hai déng truomg; nguol
chu tri két Judn nhimg wu khuyét diém; c4 nhén tiép thu, hoan thién bao céo kiém diém.
Thu ky Héi dong trromg ghi bién ban cude hop.

+ Budc 3: Dang uy Truong nhan xét, danh gia.
+ Budc 4: Ca nhan Chu tich Hoi ddng trudng 1iy y kién nhén xét cta cap iy noi
cu tru.

- Hb so danh gid, xép loai: thyc hién theo noi dung hudng dan tai diém 4, muc III
Hudng dan sé 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Tap thé linh dao, cin bd quan 1y cic don vi phai ¢6 trach nhiém t6 chir,
huéng dan vién chire, ngudi lao dong trong don vi thuc hién nghiém tic nhimg ndi dung
cua huémg dan nay;

2. Céac don vi hop trién khai kiém diém, dénh gi, xep loai chai haong vién chie,
ngudi lao dong tur ngay 01/12-14/12/2020; va n6p két qua vé phong T chic hanh chinh
trude ngay 16/12/2020 dé tong hop chung (d/c Trin Thi Nhung tiép nhén - gém ban in
gidy va file dién tir);

3. Nha truomg t6 chirc hop trién khai kiém dlem danh gia, xép loai vao ngay
18/12/2020; Hoi dong trudmg hop kiém diém, danh gia, xép loai vao ngay 24/12/2020;

4. Hiéu trudng danh gia, xep loai chat luong vién chuc toan truong: Hoan thanh
trude ngay 25/12/2020; P

5. H6 so kiém diém, dénh gia, xép loai theo quy dinh guri vé B Nong nghiép va
Phat trién ndng thdon de bao cao trude ngay 30/12/2020.

Noi nhan:

- Vu TCCB - B6 NN&PTNT (Bfc).
- Ban giam hiéu (B/c);

- Cac don vi (T/h).

- Luu: TCHC, VT.
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