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Kiém diém, danh gia, xép loai chit lrgng
Péi voi tap thé, vién chire va ngudi lao dong nim 2021

Can cr Luat s8 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, bd sung mét sé diéu cua
Luat Can b, cong chuc va Ludt vién chic;
~ Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia,
xép loai chét lugng can bg, cdng chirc, vién chic;

Cén ctr Hudng din s6 7685/BNN-TCCB ngay 05/1 1/2020 cua B Nong nghiép
va Phét trién nong thoén hudng din kiém diém, danh gia, xép loai chat lugng can b,
cong chirc, vién chic nam 2020;

Trudng Cao dfmg Kinh té, Ky thugt va Thuy san xdy dung ké hoach kiém diém,
danh gia, xép loai chat lugng tap thé, vién chirc va nguoi lao dong nadm 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Nang cao chat luong, hiéu qua cia cong tic danh gia tap thé, vién chuc va
ngudi lao dong hang nim, gop phin xay dung nha trudng ngay cang phat trién.

- Viéc kiém diém, danh gia, xép loai tap thé, vién chirc va nguoi lao dong bao
dam khach quan, c6ng bang va ding véi két qua thuc hién nhiém vu cua tip thé, timg
vién chic va nguoi lao dong.

- Panh gi4, xép loai tap thé, vién chirc va ngudi lao dong diing quy dinh cta Luat
Can bd, cong chirc, Ludt Vién chic va cac van ban hudng dan thi hanh.

IL. PHAM VI, NOI DUNG KIEM PIEM, PANH GIA, XEP LOAI
1. P6i twong kiém diém, danh gia, xép loai:
a) Pdi vdi tip thé, don vi:
- Panh gié, xép loai chat lwong tap thé Nha truong, Hoi déng truong;
- Panh gia, xép loai chat lugng tap thé cac don vi truc thudc;
b) Pdi vdi cd nhin linh dao, quén ly:
- Kiém diém, danh gia, xép loai dbi v6i Hiéu truong, Chu tich Hai ddng trudng;
- Kiém diém, danh gia, xép loai dbi v&i ca nhén can bj lanh dao, quan ly;
¢) Kiém diém, danh gid, xép logi doi véi vién chirc, ngwdi lao dpng trong toan truwong
2. Thoi diém danh gia: Tir thang 01/2021 dén thang 12/2021.
3. Noi dung danh gia, xép loai:



3.1 Doi véi tip thé, don vi
Thyc hién theo MAu sé 06 va M3u sé 07 glri kém, cén tap trung danh gi4 trén cac
mat sau:
- Két qua thuc hién nhiém VU cong tac ndm 2021;
- N;éu ra nhitng mat wu, khuyét diém, nguyén nhan tn tai nam 2021, phuong
huéng phan dau nim 2022 va tu dénh gia, xép loai chét lugng tb chirc nam 2021,
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3.2 Doi véi cd nhén linh dao (Ban gigm higu, Chui tich Hpi dong trieong)
- Chuan bj bio cdo kiém diém theo m3u b 01, can tap trung kiém diém, danh gig,
trén cac mat sau:
. + th‘)i luwong, chat luong, tién d9, hiéu qua thyc hién nhiém vu dugce giao; tinh
than d6i mai, sang tao, tu chiu trach nhiém; y thie, thai d6 phuc vu nhan dan.

+ Két qua lanh dao, quan 1y, didu hanh, tréch nhiém ctia ¢4 nhén trong tham gia
cung tap thé lanh dao va té chic thuc hién cac nhiém vy chinh tri va cong tac té chue,
can bd cua nha truong; quan hé, phéi hgp voi tip thé 13nh dao, quan ly; thai do cong
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tam, khach quan; doan két ndi bd va sy tin nhiém ciia can bd, dang vién, quan chiing.

+Y thirc d4u tranh phong, chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi, co héi, vu lgi.
Viéc ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh; quan tdm chim lo d&i séng vat chét, tinh
than cho céan bo, dang vién, ‘nguoi lao dong. Trach nhiém néu guong theo quy dinh cua
Trung wong va cap uy cac cap.

+ Trinh bay rd két qua, thanh tich ndi bét cta c4 nhan, gép phan quan trong vao
viéc ndng cao hiéu qua hoat dong cua don vi va su phat trién cta B¢ va cta nganh.

- Ty déanh gia, xép loai chit luong theo mau sb 02 gui kem.
3.3 Kiém diém, dinh gid, xép loai doi véi cin bo quan Iy, vién chirc, ngudi lao dpng
frong todn truong

Thuc hién theo Mau s6 08 (sir dung mAu trén website cia Trudng), can tip trung
kiém diém, danh gia trén cac mat sau:

- Chéap hanh dudng 16i chii truong, chinh séch cua Dang, phap luit ciia Nha nudc;

- Chinh trj t tudng, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t8 chirc ky ludt, tdc phong 18 15i 1am
viéc;

- Két qua thyc hién cong viéc hogic nhiém vy theo hop ddng lam viée da ky két;

- Tinh than trach nhi¢m, thai d6 phyc vu nhan dan, tinh thin hop tac véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tac ing xir clia vién chirc;

- Viéc thuce hién cac nghia vu khéc cua vién chirc;

- Tu danh gié, xép loai.
III. THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. B truong B Nong nghiép va PTNT dénh gia va x€ép loai d6i vai Hi¢u truéng,
Chu tich Hoi ddng trudng.



2. B§ trudng uy quyén cho ngudi ding dau danh gid, xép loai ¢

. 4 Botruon : ap pho ctia minh
va bdo céo ket qua v& B dé theo doi;

3. Hiéu truéng danh gia, xép loai can bd quan ly;
quan ly va ngudi lao dong.
IV. QUY TRINH, PHUONG PHAP PANH GIA

1. M6t s6 hru Yy trong qua trinh kiém diém, d4nh gia, xép loai

vién chirc khéng giit chirc vu

- Vige thuc hién kiém diém, danh gi4, xép loai phai duoc tién hanh khin truong,
nghiém tuc, ding ké hoach va bao c4o két qua vé B trude ngay 23/12/2021;

- Thuc hién kiém diém tap thé truée, c4 nhan sau; nguoi dimg dau trudce, vién
chie, ngudi lao dong sau;
- Ngudi ding dau chi tri vise kidm didm tap thé va c4 nhan; khi kiém didm c4
nhan ngudi ding dau thi tap thé phéan c6ng mot dong chi cép phé cha tri;
- Danh gia, xEp loai chét lugng tap thé, don vi, c4 nhan dug thue hién trén co s&
k€t qua kiém diém va tién hanh ngay sau khi két thic kiém diém;

- Murc xép loai chét luong clia nguoi dieng diu khéong dwoc cao hon mirc xép

loai cta tap thé 1anh dao, quan 1y va 0 chirc, co quan, don vi do minh 1 ngudi ding
dau;

) - C4p ¢6 thim quy’én xem xét, quyét dinh sé lugng céan bd lanh dao, quan ly duge
X€p loai “Hoan thanh xut sic nhiém vu” khéng virgt qud 20% s6 dugc xép loai “Hoan
thanh t6t nhiém vu” theo chirc danh tuong duong & cung cép.

2. Phwong phip tién hanh kiém diém, danh gia
2.1. Doi véi cdp co 56 (tgi cdc don vi triee thugc):

- Céc budre tién hanh kidm diém, danh gia, xép loai (luu y céc cuge hop déu phai
dugc 13p thanh bién ban):

+ Dénh gi4, xép loai chét luong don vi;
+ Kiém diém, danh gid, xép loai dbi véi vien chire, nguoi lao dong trong don vij.

- Thanh phan tham dy: Toan th& vién chirc va nguoi lao dong, ngudi lao dong cta
don vi.

- Thoi gian, dia diém tién hanh: T4 chirc tai don vi, don vi chii dong vé thoi gian
hop, chdm nhét dén 1 0/12/2021 céc don i phai hoan thanh viéc kiém diém, danh gia,
xép loai va ndp ho so bao céo vé phong Té chirc hanh chinh dé tong hop.

- Ho6 so kiém diém, danh gia, xep loai guri v& phong Té chirc hanh chinh dé téng
hop (dong chi Trin Thi Nhung tiép nhan ban in gidy va file dién tir), bao gdm:

+ B4o bao két qua thyuc hién nhiém vy (mau sé 06);

+ Phiéu ty dénh gid, xép loai chit lugng cua don v (mau s 07);

+ Phiéu d4nh gia, xép loai chét lugng vién chie, ngudi lao dong (mau s 08);

+ Danh sach tong hop dénh gia, xép loai vién chire, ngudi lao dong (miu sé 09);
+ Trich bién ban hop tai don vi, ¢6 y kién nhén xét, danh gia cua chi b (miu 10);
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2.2. D6i véi Nha tromg:
a) Cac budc tién hanh kiém diém, d4nh gia, xép loai:
+ Danh gia, xép loai chét lugng tip thé Nha truong, Hoi dong truong;

.+ Kiém diém, danh gig, x&p loai déi véi ¢4 nhan lanh dao: dong chi Hiéu truéng;
Chu tich Héi déng truong;

b) Trién khai cdc budc nhu sau:
Noi dung 1: Panh gia, x€p loai chét luong tap thé Nha trudng;

N -.}A’hﬁn cong nhiém vu: phong T3 chirc hanh chinh chuin bi B4o céo két qua thure
hién nhiém vy ca nha truong (cac don vi lién quan c6 tréch nhiém phéi hop dé hoan
thién bao cd0) va miu Phiéy tu danh gia, xép loai theo mau 02; Hiéu truéng truc tiép
chu tri cuge hop.

- Thanh phén tham du: Toan thé vién chirc va nguoi lao dong trong Nha truong.

- Thoi gian, dia diém: ngay 16/12/2021, Tai Hoi trudmg 16n khu A

- Phuong phép tién hanh (luu ¥ cac cude hop déu phai duge 1ap thanh bién ban):

+ Buéc 1: Trinh bay Béo céo két qua thuc hién nhiém vy trude cudc hop toan thé
vién chire va ngudi lao dong trong Nha truong;

+ Buéc 2: Ly y kién nhan xét, dénh gi4 ctia Dang ty nha truong.

+ Budc 3: Trén co s¢ y kién tham gia gop y tai bude 1 va budce 2, Tap thé lanh
dao (Ban giam hiéu) nha trudng hop, thao luén dé déng gop y kién hoan thién bao cao
ket qua thuc hién va Phiéu tu d4anh gia, x€p loai tap thé Nha truéng; Trudng phong T6
chirc hanh chinh 1am thu ky cudc hop.

- H6 so danh gia, xép loai: thuc hién theo ni dung huéng dan tai Diém 5, Muc I1
Huéng dan s6 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;

NGi dung 2: Kiém diém, dénh gia, xép loai chét lwong dbi véi c4 nhan Hicu truéng;
- Cong tac chuén bi:

+ Cé nhén chuén bj Ban ty kiém diém c4 nhén theo Mu 01 va truc tiép trinh bay
tai cudc;

+ Phong Té chirc hanh chinh chufm, bi miu Phiéu tr danh gia, xép loai theo mau
02; Hi€u trudng phén cdng mét dong chi cap pho chu tri cude hop.

- Thanh phan tham dy: Toan thé vién chitc va ngudi lao dong, ngudi lao dong
trong Nha truong

- Thoi gian, dia diém: ngay 16/12/2021, Tai Héi tredng 16n khu A

- Phuong phép tién hanh (luu y cac cude hop déu phéi duge 1p thanh bién ban):

+ Buéc 1: Hiéu trudng trinh bay Béo céo két qua thuc hi¢n nhiém vy truéc cudc
hop toan thé vién chuc va ngudi lao dong trong Nha trudng;

+ Budc 2: L4y y kién nhén xét, danh gia cia Pang Uy nha truéng,

+ Budc 3: Trén co s ¥ kién tham gia gop y tai budc 1 va budc 2, Tap thé lanh

dao (Ban giam hiéu) nha trudng hop, thio ludn dé dong gop y kién hoan thién bao cio
d g 4




kiém diém va phiéu tw danh gi4, xép loai chit lugng; Trudng phong T6 chirc hanh chinh
lam thu ky cudc hop.

+ Budc 4: Ca nhan Hiéu trudng 14y ¥ kién nhan xét cia cip ty noi cu tra.

- Hé so danh gi4, xép loai: thuc hién theo ndi dung huéng dan tai Diém 5, Muc II
Hudng dan sb 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;
Noi dung 3: Kiém diém, danh gia, xép loai ddi véi Hoi dong truong;

- Phan c6ng nhiém vu:

+ Chu tich Hoi dong truong chuén bi Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu cia |
Hdi dong truong theo mau 03 va truc tiép trinh bay tai cude hop;

+ Thu ky Héi d@)ng trudng chuin bi phiéu tur d4nh gia, xép loai theo mau 04;

+ Chu tich H6i dong truong chi dao va chi tri cude hop.

- Thanh phén tham du: Cac thanh vién Hoi déng trudong; dai dién cép uy dang,
cong doan, doan thanh nién.

- Thoi gian, dia diém: ngay 20/12/2021, Tai phong hop s6 1

- Phuong phép tién hanh (luu ¥ cdc cudc hop déu phai duge 1ap thanh bién ban):

+ Budc 1: Chu tich trinh bay Béo céo két qua thuc hién nhiém vu truéce cude hop
cua Ho1 d6ng trudng;

+ Budc 2: Hoi dong trudng thao luin @é lay y kién hoan thién béo céo két qua
thuc hién va phi€u tu dénh gia, xép loai Hji dong truong; Thu ky Héi dong truong ghi
bién ban cudc hop va hoan thién Ho so bdo cao ket qua vé BS dé€ theo dai.

+ Budc 3: DPang uy Truong nhan xét, danh gia.

-Hb so danh gia, xép loai: thuc hién theo ndi dung huéng dén tai diém 3, muc II
Huéng dan s6 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;

Noi dung 4: Kiém diém, danh gi4, xép loai déi véi Chi tich Hi dong trudng (thuc hién
sau khi tién hanh n¢i dung 3).
- Cbong tac chuin bj:

+ Chu tich Hoi dong truong chuan bj béo cdo kiém diém c4 nhan theo mau 03 va
truc tiép trinh bay tai cudc;

+ Thu ky Héi ddng trudng chudn bi mau phiéu tir danh gia, xép loai theo mau 04;

+ Héi ddng trudng bau mét thanh vién trong Hoi dong chu tr viéc kiém diém
thuc hién theo huéng dan tai diém 3, muc III Huéng dan s6 7685/BNN-TCCB ngay
05/11/2020;

- Thanh phin tham du: Céc thanh vién Hoi ddng trudng; dai dién cap dy dang,
cong doan, doan thanh nién.

- Thoi gian, dia diém: ngay 20/12/2021, Tai phong hop s 1

- Phuong phip tién hanh (lwu ¥ cac cude hop déu phai dugc 14p thanh bién ban):

+ Budc 1: Cha tich Hoi dong trudmg trinh bay béo céo kiém diém ca nhén theo

mau 03 va phiéu tw danh gi4, xép loai trudc cuge hop Hoi dong trudmg;
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+ Budce 2: Trén co s& noéi dun
cho bio c4o ty kiém diém, fir danh
chi tri ket luan nhimg wu khuyét dié
Thu ky Hoi dong trudng ghi bién b

g bdo cdo tai budce 1, Hoi nghi thao lusn dé gép y
gi4, xep loai ctia Chu tich Hoi dong truong; nguoi
€m; ca nhén tiép thu, hoan thién bao cio kiém diém.
an cudc hop.

+ Budc 3: Dang uy Truong nhan xét, danh gia.

*+ Bugce 4: Ca nhan Chu tich Héi ddng trudmg 14y y kién nhan xét cua cép ty noi
cu tri. )

- }26 so danh gi4, xép loai: thuc hién theo ndi dung huéng din tai diém 4, muc III
Hudng dan s6 7685/BNN-TCCB ngay 05/11/2020;

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Tép thé lanh dao, can bd quan ly cic don vi phai c trach nhiém tb chi,
hudng dan vi~én chire, ngudi lao dong trong don vi thuc hién nghiém tic nhitng ndi dung
cua hudng dan nay;

2. Cac don vi hop trién khai kiém diém, danh gia, xép loai chét’ luong vién chuc,
ngudi lao dong tir ngay 01/12-10/12/2021; va ndp ket qua v€ phong T4 chirc hanh chinh
trude ngay 13/12/2021 deé tong hop chung (d/c Tran Thi Nhung tiép nhan - gém ban in
giay va file dién tir);

3. Nha truong té chirc hop t1:ién khai kiém diém2 danh gia, xép loai vao ngay
16/12/2021; Hoi dong trudng hop kiém diém, danh gid, xep loai vao ngay 20/12/2020;

4. Hiéu trudng danh gia, xép loai chat lugng vién chirc toan truong: Hoan thanh
trude ngay 20/12/2021;

5. Hd so kiém diém, danh gia, xép loai theo quy dinh giri vé Bd Néng nghiép va
Phat trién néng thén dé béo cao trudc ngay 23/12/2021.

Noi nhin: HIEU TRUGNG
- Vu TCCB - B NN&PTNT (B/c);
- Ban giam hiéu (B/c);

- Cac don vi (T/h);

- Luu: TCHC, VT.
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